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MODE OPÉRATOIRE  

  

 

  
Champ d’activité : Communication  

  

Sujet : DEMANDE DE CRÉATION D’AFFICHE ET PROGRAMME SCIENTIFIQUE   

  

Action :  

✓ Participer à la diffusion et à la valorisation des activités scientifiques de l’unité de recherche.   
✓ Créer une identité visuelle du laboratoire respectant la charte graphique du laboratoire.    

  

Commanditaire : L’ENSEIGNANT CHERCHEUR   

  

Destinataire : Responsable administrative du laboratoire   

adresse mail : cresem@univ-perp.fr  

  

Objectif :  en un seul courriel, donner toutes les informations utiles à la rédactrice des créations 

graphiques pour faciliter la prise en charge des demandes et le traitement des données.   

  

 

  
Informations indispensables à la commande :  

  

   Affiche :  

Nom du laboratoire   

Nom de l’Axe de recherche concerné  

Nom de l’atelier ou du programme (le cas échéant)  

Date   

Heure  

Lieu de la manifestation*  

Lien zoom et code de connexion (si visioconférence) **  

Nom, statut de l’intervenant et organisme d’affiliation (si personnalité extérieure)  

Titre complet de la communication  

Joindre tous les logos des partenaires de la manifestation  

Joindre un visuel, photo, libre de droit, en format pdf ou jpg      
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   Programme :  

  

Horaires des différents intervenants, statut, affiliation et titre des communications. Autres 

interventions relatives à la programmation et à la planification des autres évènements en lien 

avec la manifestation.  

  

  

  

Autres opérations en lien avec la commande   

   

Une fois l’affiche ou le programme réalisé, si besoin d’exemplaire papier, pour affichage ou 

distribution, transmettre le document réalisé au service de la reprographie (repro@univ-

perp.fr) en mettant en copie la responsable administrative du laboratoire (cresem@univ-

perp.fr ) pour qu’elle donne son accord financier. 

  

La mise en ligne sur le site du CRESEM est réalisée par la responsable administrative de l’unité 

de recherche.    

   

 

  

  

* Ecrire à l’adresse edt@univ-perp.fr pour demander à Olivier Genieux la réservation d’une 

salle   

  

** Ecrire à l’adresse  cav@univ-perp.fr pour demander à Olivier Genieux la création d’un lien 

zoom ou créer le lien zoom depuis votre compte personnel    
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