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	ANNEXE 2 : FORMULAIRE DE « DEMANDE DE CREATION OU DE MISE A JOUR D’UNE FICHE AGENT »



	Procédure : Engagement et liquidation d’une mission
	Date dernière mise à jour : 06/02/2023

	Fiche à envoyer à : compta.tiers@univ-perp.fr




MATRICULE DE L’AGENT :      		SOCIÉTÉ : Choisissez un élément. (1) 
[bookmark: Texte60]SERVICE, COMPOSANTE OU UNITÉ DE RECHERCHE DE L’UPVD :      
GESTIONNAIRE :                                 DATE DE LA DEMANDE :      

ETAT CIVIL
[bookmark: CaseACocher14]Qualité : 	☐Madame	☐Monsieur
[bookmark: Texte2]Nom d’usage (*) :       			Nom de famille (*) :      
Prénom * :      
 (*) Les noms et prénom doivent être ceux qui figurent sur la pièce d’identité ou le passeport
[bookmark: Texte4]Date de Naissance :       	Pays de naissance :      
[bookmark: Texte5][bookmark: Texte6]N° de Sécurité Sociale :                  	Clé :    

ADRESSES
[bookmark: Texte8]Résidence familiale :      
(Adresse complète de la résidence principale et/ ou du lieu d’habitation personnel)
[bookmark: Texte13]Résidence administrative :      
(Nom de l'employeur et adresse postale complète - préciser structure de rattachement au sein de l’UPVD)
[bookmark: Texte16][bookmark: Texte17]Tél. :        E-mail :      

COORDONNÉES BANCAIRES 
Joindre obligatoirement un RIB (Relevé d’Identité Bancaire) A VOTRE NOM pour la création de votre profil agent puis la saisie de la mission et la prise en compte des réservations avec ou sans remboursement
(Mise à jour indépendante du service DRH)

AFFECTATION 
Agent UPVD    ☒OUI   ☐NON  (est entendu par agent UPVD, toute personne ayant sa résidence administrative à l’UPVD)
Menu déroulant choisir la bonne catégorie (ou celle qui se rapproche le plus)
Catégorie : 	Enseignant (1)
[bookmark: Texte7]Statut :   	Chercheur (1)	Grade ou profession :      
EN CAS D’UTILISATION DU VÉHICULE PERSONNEL 
L’article 10 du décret 2006-781 prévoit que l’agent doit avoir souscrit au préalable une police d'assurance garantissant d'une manière illimitée sa responsabilité au titre de tous les dommages qui seraient causés par l'utilisation de son véhicule à des fins professionnelles. A défaut d’en présenter l’attestation, il déclare sur l’honneur avoir souscrit préalablement au déplacement une assurance répondant aux exigences susmentionnées.
N° d’immatriculation :      		Puissance Fiscale :       (joindre la Carte Grise)
(1) Choisir la mention utile du menu déroulant		☐   A remplir et / ou à cocher OBLIGATOIREMENT

Les données ci-dessus sont collectées en vue de la création d'un agent dans l'application SIFAC – Système d'Information Financier Analytique et Comptable. En application de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée sur l’informatique et les libertés (articles 38, 39, 40 et 43), vous bénéficiez à tout moment d’un droit d’information, d'accès aux données vous concernant, de rectification des renseignements vous concernant et d'opposition quant à l'utilisation des données vous concernant saisis dans cette application.
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